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合肥财经职业学院
            毕业生就业推荐表
姓    名                       

系    部                       

专    业                       

合肥财经职业学院就业与创业中心 制表

填写说明：
一、姓 名：填写与学籍信息一致的姓名，用字要固定、文字要规范，不得用同音字代替。
二、性 别：填写“男”或“女”。
三、民 族：填写民族的全称，如：汉族、蒙古族、朝鲜族等，不能简称“汉”、“蒙”、“朝”等。
四、学 历：填写“专科毕业生”。

五、学 制：按照教务处规定的所学专业正常修业年限填写，如五年学制请填写“五年”。
六、专业班级：要求填写学籍上规范的专业名称和班级，如“会计1601班”

七、政治面貌：请按照实际情况填写“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”或“群众”。
八、出生年月：应按公历时间，用汉字和阿拉伯数字填写，如：1994年5月，不能简写成“94年5月”、“1994.5”等。
九、健康状况：若无异常者填写“健康”。
十、培养方式：填写“定向”或“非定向”。
十一、家庭通讯地址：家庭通讯地址为现户籍所在地，入学时户口迁入学校的，填写家庭户籍所在地。 
十二、职业技能：请严格按照个人实际情况填写。
十三、特    长:请简明扼要填写特别擅长或特有的长处。

十四、个人简历:要客观、诚实、简练。

十五、自我评价：请毕业生真实客观地填写自我评价(不少于150字)，要求能较全面地评价自己在校期间的各方面表现。
十六、在校期间奖惩情况：

奖励情况：“*年至*年曾获**奖”，按时间先后顺序填写。建议填写大学期间获得的院级及以上奖励情况，没有填写“无”。

惩罚情况：“*年至*年曾获**惩罚”，按时间先后顺序填写。没有填写“无”。

十七、辅导员评语：请毕业班辅导员根据学生的在校表现，分层次并能突出学生个性化特点地给予毕业生综合评价，以便用人单位全方位了解毕业生情况，切忌千篇一律。
十八、审核报送程序：严格按照系部先审核合格(统一盖系部公章)，再以系部为单位报送教务处、学生处和就业与创业中心审核盖章的流程完成该工作，切忌毕业生本人持空白表格直接到教务处、学生处和就业与创业中心盖章。
备注：

1.《毕业生就业推荐表》是毕业生具有就业资格的证明文件，也是学校向用人单位推荐毕业生的正式书面材料，无论对毕业生或者用人单位都非常重要，请毕业生本人和辅导员老师认真、如实填写相关内容。要求用黑色签字笔填写，字迹工整、清晰，所有内容一律不准涂改。

2.《毕业生就业推荐表》原则上只进行一次审核后加盖一次公章，并由毕业生所在系部把关核实，故请同学们在交到系部盖章前认真检查核对，以免造成不必要的麻烦。 
3.此表原件由毕业生本人留存，复印件交用人单位。
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