合肥财经职业学院实训室申请表

                                                     申请时间：    年  月  日

	申请部门
	
	申请人
	
	联系方式
	

	申请原因
	

	使用时间
	

	需求说明      （配置、数量）
	

	教学运行中心意见
	
	实训中心意见
	

	院领导审批
	

	备

注
	1.实训室申请原则上须提前三天提出申请；
2.申请部门及使用人在实训室使用期间负有管理责任（设备安全、卫生、水电）；

3.实训室使用结束，必须关闭设备（电脑通过教师室的教师程序关闭，严禁关闸）、关窗、关灯及打扫卫生，若因为自身原因造成设备丢失或损坏的，由申请部门承担相应责任；

4.使用期间有任何问题请及时联系实训中心处理；
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