附件： 

2020-2021学年第一学期期初教学检查自查项目表 

	序号
	检 查 项 目
	材料及要求
	自评
等级

	1
	开课准备情况
	各班级课程安排到位；
教师配课表、课程表、班级课表按时发放、张贴。
	

	2
	常规教学运行资料


	《教学计划执行表》（2018、2019级）、《变更申请表》、《分班级教学进程表》制定完备；
《教师任课通知书》、《教师教学工作量一览表》等齐全。
	

	3
	主讲教师资格审查
外聘教师审核
	对新教师授课的听课、评价和主讲资格认定完成情况以及规范性；
完成外聘教师资格的审核与信息汇总。
	

	4
	教师课程教学计划
	各门课程任课教师《课程授课计划》制定情况与规范性，学院审核情况。
	

	5
	教师教案编写情况
	教师有两周提前备课量；
新教师开课有六周以上的备课量；

学院对教案的检查与评价有规范记录和评价。
	

	6
	各类教学工作计划与安排
	学院教学工作计划(附教学工作日程安排表)完成情况，教研室工作计划(附主要教研活动安排表)制定完成情况；
	

	7
	补考工作安排情况；上学期期末检查问题整改情况
	补考科目、学生名单以及补考安排是否到位；上学期期末检查中发现的问题整改情况（重点是试卷中存在的问题）
	

	8
	2018级实训安排情况
	实训安排表、进程表、实训指导书、任务书等材料是否齐全。
	

	9
	自查报告
	自查报告全面且符合实际，对自查项目逐项报告，指出所发现的问题及对问题的整改措施。
	


