
2020-2021学年第二学期
期末教学检查项目及要求汇总表
	检查项目
	材料与要求

	1.系、部（含教研室）期末教学工作自查情况
	1.期末教学自查报告；
2.各有关项目检查结果汇总表；
[bookmark: _GoBack]3.本学期教学工作计划落实情况的有关资料或数据；
4.教研室活动记录（会议记录）及学期工作小结。

	2.教师教学任务完成情况
	1.教师教学进度跟踪调查表、汇总表；
2.教师课程教学小结（备查）；
3.各门课程作业布置与批改情况统计表。

	3.期末考试相关工作完成情况
	1.诚信考试教育相关记录与材料；
2.试卷审核、试卷批阅与装订情况，成绩录入完成、试卷分析与装订情况；
3.学生学习成绩登记表（纸质）。

	4.实践教学项目开展情况
	1.2019级、2020级实践教学项目（尤其是阶段实训）开展情况，相关教学资料整理情况；
2.2019级的跟（顶）岗实习工作安排情况。
3.按照前期所发通知要求提供全部实践教学资料。

	5.期末教学监控工作开展情况
	1.各类听课情况；
2.教师调、停课通知单；
3.日常教学检查记录；
4.学生座谈会纪要（或记录）；
5.班级教学工作日志；
6.班级课堂考勤统计情况；
7.学生考试资格审查情况； 
8.学生评教情况。

	6.下学期教学任务落实和准备情况
	1.下学期教学执行计划录入教务系统情况；
2.教材征订完成情况；
3.2019、2020级课程教学任务落实情况（课程任课通知单要发给教师）；

	7.毕业生工作完成质量
	1.2018级毕业生双证书统计工作；
2.毕业设计、顶岗实习材料批阅、整理情况。
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